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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional ap6s a coleta de dados realizada durante o
periodo da correigao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrédo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinag¢des procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas na Circular CGJ/SC n. 6/2017 e na
portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
correi¢ao ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico. A portaria designou
data para a realizagcdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a juiza corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamacdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitagdo processual, foram utilizados
relatorios proprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacao da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adogao
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagdo dos registros obrigatorios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade, apds o que foram transmitidas as orientagdes pertinentes, que seguem
no final deste Relatorio Correicional. No entanto, quanto aos procedimentos né&o
observados pela unidade, constam determinagdes para cumprimento dentro do
prazo estipulado.

Para a analise dos processos fisicos e eletrdnicos, foi utilizado o critério
de amostragem, consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em
andamento, nos quais se verificou a atuagédo do juiz, bem como o cumprimento de
suas determinagbes pelos servidores e a regularidade dos atos processuais.
Também foram analisadas as filas de trabalho.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Porto Uniédo

Unidade: 12 Vara Civel

Municipios integrantes: Irinedpolis, Matos Costa e Porto Unido

Juiz titular: Osvaldo Alves do Amaral

Chefe de cartério: Salete Terezinha Futerko

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: Correicdo Virtual — 1°-9-2014 a 3-11-2014.
Autos n. 0011545-82.2014.8.24.0600.

Competéncia: Resolugdo n. 15/2011 — TJ : "Art. 1° Transformar as atuais 1% e 22
Varas da comarca de Porto Unidoem 12 e 22 Varas Civeis, e denominar Vara
Criminal a unidade judiciaria criada na comarca de Porto Unido pelo art. 2°, Il, "e",
da Lei Complementar n. 426, de 16 de dezembro de 2008. Art. 2° Compete
privativamente ao Juiz de Direito da 12 Vara Civel da comarca de Porto Unido: I -
processar e julgar: a) os feitos relativos a familia (art. 96 da Lei n. 5.624, de 9 de
novembro de 1979); b) os feitos relativos a infancia e juventude (Leis n. 5.624, de 9
de novembro de 1979, e 8.069, de 13 de julho de 1990), inclusive os procedimentos
para apuracdo de ato infracional; c) as causas relativas a investigagdo de
paternidade de que trata a Lei n. 8.560, de 29 de dezembro de 1992; e d) os feitos
relativos aos 0rfaos, as sucessdes - inclusive entre maiores e capazes -, aos
ausentes e aos interditos (art. 97 da Lei n. 5.624, de 9 de novembro de 1979). Il -
cumprir cartas de ordem e cartas precatorias no ambito de sua competéncia.
Paragrafo unico. Os processos referidos nos incisos | e Il deste artigo, atualmente
em tramitagdo na 22 Vara Civel da comarca de Porto Unido, serdo redistribuidos ao
Juiz de Direito da 12 Vara Civel".

Resolucdo n. 6/2015 — TJ: "Altera dispositivos das Resolugdes [...] 15/2011-TJ, de 4
de maio e 2011 [...]. Art. 5° - A alinea "d" do inciso | do art. 2° e a alinea "b" do inciso
| do art. 3° todos da Resolugcéo n. 15/2011-TJ, de 4 de maio de 2011, passam a
vigorar com a seguinte redacéo:

"Art. 2° (...) | — (...) d) os feitos relativos aos o6rfaos, as sucessdes — inclusive entre
maiores e capazes —, aos ausentes e aos interditos (art. 97 e 98, I, "a", todos da Lei
n. 5.624, de 9 de novembro de 1979)." (NR) [...].
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Corregedoria-Geral da Justica

PODER JUDICIARIO
Divisao Administrativa

Observagdes: o juiz assumiu a unidade em 1-2-1996.

Entrancia: Final.
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OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica, chefias
de cartério, chefia da secretaria e assessoria de gabinetes, sendo esclarecidos a
forma e objetivo do trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se o Exmo. Sr. Corregedor-Geral, Des.
Ricardo Fontes, a Juiza Corregedora Simone Boing Guimardes, com os Juizes
Osvaldo Amaral, titular da 12 Vara Civel, Crystian Krautchychyn, titular da 22 Vara
Civel e Rafael Resende Britto, Juiz substituto designado pela Vara Criminal.

Foram repassados aos colegas a forma de atuacdo e divisdo dos
trabalhos da assessoria correicional, orientacdo e encaminhamentos de relatérios e,
posteriormente, remessa de parecer e decisdo. Os juizes presentes relataram, de
modo geral, as dificuldades decorrentes do numero reduzido de servidores em
relacdo ao acervo consideravel das unidades.

Pontualmente manifestou-se o Dr. Crystian Krautchychyn, na qualidade
de Diretor do Foro, mencionando dificuldades decorrentes da falta de Oficiais de
Justica, ndo s6 em decorréncia do crescimento da comarca, mas também do fato de
que remanesce uma vaga sem provimento desde a aposentadoria do servidor
anterior, fato que ja teria sido comunicada a Presidéncia.

Ressaltaram que a situagao no setor se agrava em funcéo do fato de que
dois municipios pertencentes a comarca tem servigo de correios limitado (lrine6polis
e Matos Costa) e que ha zoneamento que envolve a cidade de Unido da Vitoria,
trazendo ainda mais sobrecarga de trabalho. Por fim, que a comarca recebe
mandados oriundos de outras comarcas de Santa Catarina para o cumprimento
naquela mesma cidade, encaminhados pela central de mandados compartilhada.

Ainda quanto ao quadro de servidores, mencionaram haver dois cargos
de técnico judiciario em aberto e que trés servidores trabalham remotamente.

Em relagdo a estrutura fisica do férum, alegaram muita lentiddo na rede
de internet, que o saldo do Juri ndo possui sistema de gravagdo de som, embora
tenha sido encaminhado pedido a Presidéncia e, por fim, que a comarca sofre com
a falta de acessibilidade. Segundo esclareceram houve inclusdo da comarca no
PPA para reforma global.

OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Puablico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?

Na ouvidoria compareceram o Vice-Presidente da Subsec¢é&o, Luciano
Ribas Passos, além dos advogados atuantes na comarca e regido, Drs. Karine
Cristina Furlan, Daniel Lucas Coelho, Marcos Garcia Lauriano Leme e Jairo Vicente
Clivatti.

O Vice-Presidente da Subsecado iniciou mencionando que trazia ao
conhecimento da Corregedoria, com a concordancia de todos os demais advogados
presentes, os principais pontos de reclamag¢des da OAB local. De modo geral
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esclareceram que os servidores tem boa vontade, mas a sobrecarga de trabalho
pelo volume crescente da demanda, sem o respectivo acréscimo do corpo funcional,
vem impactando no andamento dos feitos, de modo que a morosidade em ambas
as unidades vem crescendo.

Pontuaram também o atraso no cumprimento dos mandados em fungéo
do quadro reduzido de servidores no setor.

Por fim, alegaram que as audiéncias de conciliacdo no Juizado Especial
demoram demasiadamente por conta da postura do conciliador.
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1 INFORMAGOES DA UNIDADE

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos fisicos + eletrénicos

Indicador Valor
I Processos em andamento + procedimentos em andamento 3.578
Il Processos em andamento 3.416
1l Procedimentos em andamento 162

\%

Observacgodes

a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de

referéncia abril de 2017 (fl. 17).

ESTATISTICA PROCESSUAL — Processos eletrénicos

Indicador Valor
V Processos em andamento + procedimentos em andamento 2176
VI Processos em andamento 2.039
Vi Procedimentos em andamento 137
VIII Observacgoes

a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia abril de 2017.

ESTATISTICA PROCESSUAL — Processos distribuidos

Periodo Total Média
mensal
IX Janeiro a dezembro de 2015 1.418 118,17
X Janeiro a dezembro de 2016 1.537 128,08
XI Janeiro a abril de 2017 (més anterior ao da consulta) 382 95,50
Xl Observagdes

Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigdes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizagédo da correigéo.
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1.1 CARTORIO

Chefe de cartoério: Salete Terezinha Futerko.
Cargo: analista juridico.
Matricula: 10.419.

Data em que assumiu a unidade: 9-10-2001.

ROTINA DE TRABALHO
1.1.1  Quantidade de servidores em cartério.

Analistas juridicos: 1 (um)
Nomes: Salete Terezinha Futerko, que exerce a funcdo de chefe de cartério.

Técnicos judiciarios auxiliares: 4 (quatro)

Nomes: Maridalva do Carmo Moysés Mormello, Suelen Presendo Furlan, Lucas André Efron e Ana
Paula Correa de Mello, que se encontra em teletrabalho. A unidade possui uma vaga de TJA nao
provida, em face da aposentadoria da servidora Cleusa Bartos, com lotagdo em cartério.

Estagiarios: 1 (um)
Nomes: Bruno Waldemar Dozorec.

Voluntarios: 1 (um)
Nomes: Juan Aquillys Jagher.

Cedidos: ndo ha
Nomes: XXXXXx

1.1.2 Como sido divididas as atividades no cartério?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por ele. O cartério realiza o
rodizio de fungdes.

b) Os processos urgentes, séo distribuidos e cumpridos por todos os servidores lotados em cartério,
inclusive pela servidora que esta em teletrabalho.

c) O atendimento ao publico é prestado pelo estagiario, com apoio dos TJAs em forma de rodizio
diario.

d) As cargas para o magistrado e para o Ministério Publico sdo realizadas uma vez por semana,
sendo que, os processos urgentes sdo remetidos em carga diariamente.

e) A certificagdo de prazos é realizada mensalmente, em média, uma vez por més.

f) O envio de relagdes para publicacdo no Diario da Justica é realizado semanalmente, sendo, em
média, duas relagbes por semana. Nao ha separacdo dos processos urgentes/preferencial/meta2,
processos com sentenca e demais processos.

1.1.3 Como ¢ a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

a) As filas séo revisadas diariamente? Quem € o responsavel pela revisdo?
N&o, entretanto, todos os servidores do cartério sdo responsaveis pela revisdo das filas de trabalho.
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b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto tempo?
Sim, em média, uma hora por dia.

1.1.4 Observagdes

- A chefe de cartério informou que n&o participou do Curso de Gerenciamento de Rotinas: Processos
Fisicos e Digitais — SAJ 5/PG, oferecido pela Academia Judicial para os servidores da comarca no
ano de 2016; assim, foi orientada a realizar inscrigdo no referido curso, cuja 22 edi¢gdo 2017, do curso,
esta sendo oferecido pela Academia Judicial.

fls. 152

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000553-57.2017.8.24.0600 e o c6digo 98AA6.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdo Administrativa

1.2 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGAO/SENTENGA

Indicador Valor
1.2.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 738
1.2.1.1 |Percentual de processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias em relagdo ao 20.63%

total de processos em andamento na unidade.

1.21.2

Observacgdes

a) Padréo de conformidade: o relatério n&o deve trazer registro.
b) Informacgdes obtidas mediante consulta ao programa Inspegéo Virtual em 15-5-2017 (fls. 18-55).

Indicador
1.2.2 Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano da Ultima movimentagao (data da
movimentag¢do mais antiga 15-4-2013)
Ano da ultima Processos fisicos e eletrbnicos em gabinete
movimentagao V1
1.2.2.1 2013 3
1.2.2.2 2014 19
1.2.2.3 2015 48
1224 2016 48
1.2.2.5 Total 118

a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

b) Informagdes obtidas mediante consulta ao programa Inspecéo Virtual em 15-5-2017 (fls. 56-62).

Indicador
1.2.3 Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano da ultima movimentacgéo (data da
movimentag¢do mais antiga 29-7-1998)

Ano da ultima Processos fisicos e eletrénicos em cartério

movimentagao V1
1.2.3.1 1998 1
1.2.3.2 1999 1
1.2.3.3 2000 2
1.2.3.4 2001 3
1.2.3.5 2002 3
1.2.3.6 2003 1
1.2.3.7 2004 1
1.2.3.8 2006 3
1.2.3.9 2007 6
1.2.3.10 2008 4
1.2.3.11 2009 3
1.2.3.12 2010 6
1.2.3.13 2011 4
1.2.3.14 2012 5
1.2.3.15 2013 4
1.2.3.16 2014 22
1.2.3.17 2015 45
1.2.3.18 2016 55
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1.2.3.19 | Total | 169

a) Padrao de conformidade: o relatério nao deve trazer registro.

b) Informacgdes obtidas mediante consulta ao programa Inspecgéo Virtual em 15-5-2017 (fls. 63-83).
Indicador Valor

1.2.4 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar com tramitacdo ha mais de 35
120 dias — art. 163 do ECA.

1.2.5 |Processos com a classe "Habilitagdo para Adog&do" em andamento e distribuidos 13
ha mais de 365 dias.

1.2.6 |Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas processuais unificadas). 178

1.2.7 |Meta 2 -identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 80% dos processos
ativos e sem .movimentagéo c_ie sentepga, distribuidos gté 31-’12-201’2 e 100% dos 161
processos ativos e sem movimentagcdo de sentenca, distribuidos até 31-12-2013,
nos Juizados Especiais.

1.2.8 |Meta 4 —identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 70% das acgbes de
improbidade administrativa e acbes penais relacionadas a crimes contra a -
administragdo publica, distribuidas até 31 de dezembro de 2013.

1.2.9 |Meta 6 - identificar e julgar até 31-12-2016, as ac¢bes coletivas distribuidas até 0
31-12-2013.

1.2.10 |Observagdes

a) ltem 1.2.8: n&o se aplica em face da competéncia da unidade.

b) Itens 1.2.4 a 1.2.6: o relat6rio ndo deve trazer registro. Dados obtidos em 15-5-2017 (fls. 84-86).
c) Itens 1.2.7 a 1.2.9: dados do més de dezembro de 2016 (fl. ), extraidos do site desta Corregedoria
(http://cqj.tisc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). A planilha indica a quantidade total de processos

distribuidos até o ano referido na Meta do CNJ (fls. 87-90).

AJUSTE DE MOVIMENTAGAO

Indicador Valor

1.2.11 |Processos ativos com localizagdo fisica em "arquivo administrativo”, "arquivo 3
central" e "sala de arquivo".

1.2.12 |Processos ativos com localizagdo fisica em "Superior Tribunal de Justica",
"Tribunal de Justi¢ca", "Tribunal de Justica — Cerc", "Tribunal Regional Federal", 1
"Turma de Recursos".

1.2.13 |Processos ativos com localizagdo fisica em "cartério — processo suspenso”,
"cartério — suspenso (art. 366 CPP)" e "cartério — suspenso (art. 89 Lei 0
9.099/1995)".

1.2.14 |Processos ativos com localizacao fisica "devolvido a origem", "entregue a parte" 0
ou "remetido".

1.2.15 |Processos principais ativos com execug¢do de sentenca iniciada. 1

1.2.16 |Observagdes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

b) Dados obtidos em 15-5-2017 (fls. 91-93).
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PENDENCIAS
1.2.17 |Pendéncias em aberto (periodo de pesquisa: 1-1-1900 a 30-4-2017) Valor
1.2.17.1|Peticao intermediaria (registro mais antigo: 21-6-2006) 236
1.2.17.2|Peticionamento eletrbnico (registro mais antigo: 3-6-2015) 27
1.2.17.3|Mandados (registro mais antigo: 22-9-2014) 4
1.2.17.4|AR (registro mais antigo: 6-3-2008) 9
1.2.17.5|Observacgdes
a) Padrao de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.
b) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 15-5-2017 (fls. 94-99).
MANDADOS

Indicador Valor
1.2.18 |Mandados vencidos em carga com oficial de justica hd mais de 30 dias 139
1.2.18.1|Observacgdes
a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 15-5-2017 (fl. 100-103).
b.1) Mandado mais antigo 18-8-2014.
FILAS DE TRABALHO - Processos eletronicos

Indicador Valor

1.2.19 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 360

Civel — Genérico — Processo

1.2.19.1 |Ag. Andlise do Cartério

1.2.19.2 |Ag. Encerramento do Ato 83
1.2.19.3 |Ag. Prazo 26
1.2.19.4  |Cumprir — Urgente 1
1.2.19.5 |Recebido do Juiz — Decisédo 1
1.2.19.6 |Recebido do Juiz — Despacho 1
Familia — Processo
1.2.19.7 |Ag. Analise do Cartério 3
1.2.19.8 |Ag. Digitalizagado 1
1.2.19.9 |Ag. Encerramento do Ato 194
1.2.19.10 |Ag. Prazo 43
1.2.19.11 |Ag. Prisdo 1
1.2.19.12 |Com Classe Alterada 1
1.2.19.13 |Cumprir — Urgente 1
1.2.19.14 |Escrivdo 2
1.2.19.15 |Recebido do Juiz — Despacho 1

1.2.19.16 |Observagbdes

referéncia abril de 2017 (fls. 104-105).

a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
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PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES

Indicador Valor
1.2.20 Outros setores Total + 100 dias
1.2.20.1 |A ser recebido de Outro Foro 1 1
1.2.20.2 |Ministério Publico 50 13
1.2.20.3 |Oficialato da Infancia e Juventude 47 3
1.2.20.4 |Servigo Social 10 0
1.2.20.5 |Observagdes
a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia abril de 2017 (fl. 106).
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PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.21 Quantidade total de processos em carga 463
Local Total | +100 dias
Cargas internas
1.2.21.1 |Servigo Social 1 1
1.2.21.2 |Distribuicéo 7 7
1.2.21.3 |Contadoria 2 2
1.2.21.4 |Juiz 320 176
1.2.21.5 |Ministério Pubico 2 2
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.21.6 |Advogado 112 72
1.2.21.7 |Perito 12 12
1.2.21.8 |Porteiro/Leiloeiro 7 0
1.2.21.9 |Observagbes
a) Informagbes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia abril de 2017 (fls. 107-112).
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1.2.22 PROCESSOS COM MESMO LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d
Atendimento
1.2.22.1 Cartorio — recebido do advogado 48 | 7
Remessa/recebimento/relagdo/certificacdo
1.2.22.2 Cartorio — aguardando 25 24
1.2.22.3 Cartorio — aguardando AR 9 1
1.2.22.4 Cartorio — aguardando carta precatéria 38 36
1.2.22.5 Cartorio — aguardando confecgdo de relagédo 60 2
1.2.22.6 Cartorio — aguardando mandado 77 60
1.2.22.7 Cartorio — aguardando publicagio de relagdo 191 85
1.2.22.8 Cartério — arquivar 6 3
1.2.22.9 Cartorio — escaninho da delegacia 0 0
1.2.22.10 |Cartério — escaninho do advogado 0 0
1.2.22.11 |Cart6rio — escaninho do juiz 35 3
1.2.22.12 |Cartério — escaninho do juiz (assinaturas) 0 0
1.2.22.13 |Cartério — escaninho do promotor 4 0
1.2.22.14 |Cartério — recebido do juiz 7 7
1.2.22.15 |Cartério — recebido do promotor 0 0
1.2.22.16 |Cartério — recebido do contador 0 0
1.2.22.17 |Cart6rio — prazo 1 a 31 39 15
1.2.22.18 |Cartério — mesa do escrivéo 11 7
1.2.22.19 |Cartério — mesa do escrivdo assinaturas 0 0
1.2.22.20 |Cartério —mesa 01 a 10 5 4
Expedigdo/cumprimento
1.2.22.21 |Cartério — cumprir despacho 132 73
1.2.22.22 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0
1.2.22.23 |Cartério — expedir alvara 0 0
1.2.22.24  |Cartério — expedir correspondéncia 0 0
1.2.22.25 |Cartério — expedir edital 0 0
1.2.22.26 |Cart6rio — expedir formal 0 0
1.2.22.27 |Cartério — expedir mandado 0 0
1.2.22.28 |Cartério — expedir precatoria 0 0
Organizagdo/juntada
1.2.22.29 |Cartério — aguardando juntada 34 14
1.2.22.30 |Cartério — aguardando peti¢cdo 0 0
1.2.22.31 |Cartério — aguardando resposta de oficio 10 6
1.2.22.32 |Observagdes

a) InformacgGes obtidas em 15-5-2017 (fls. 113-114).

b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e

"data do local fisico".
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1.3 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador Valor

1.3.1 Acompanhamento de infra¢cdes penais — apresentacdo em aberto ha mais de 30
dias

1.3.2 |Acompanhamento de infragdes penais — prestacdo em aberto ha mais de 30 dias. -

1.3.3 |Acompanhamento de infragbes penais — prestacdo pecuniaria em aberto ha mais
de 30 dias

1.3.4 |Acompanhamento de infragdes penais — multa penal em aberto ha mais de 30 dias -

1.3.5 |Acompanhamento de infra¢cdes penais — medida de seguranga em aberto ha mais

de 30 dias
1.3.6 |Mandados de prisdo em aberto com erros 5
1.3.7 |Processos criminais com sentenga condenatéria sem a criagdo de PEC 26

1.3.8 |Observagoes

a) Itens 1.3.1 a 1.3.5: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

b) Padrado de conformidade:

b.1) Itens 1.3.1 a 1.3.6: o relatorio ndo deve trazer registro.

b.2) ltem 1.3.7: o relatério ndo deve trazer registro de acdo penal com sentenga condenatéria
transitada em julgado sem PEC.

b.3) Item 1.3.7: embora o relatério ndo se aplique a unidade em razdo de sua competéncia, os
registros apontados devem ser regularizados.

c) Informagdes obtidas em 15-5-2017 (fls. 115-116).

1.3.9 |Réu preso provisério 11
Réu preso definitivo 0
Total 11
1.3.9.1 |Observagdes

a) Padrdo de conformidade: o relatério deve conter os acusados presos em raz&o de prisbes
processuais e 0s apenados em regime aberto. Somente contera os apenados com condenagéo
definitiva (transitada em julgado) que estejam cumprindo pena em estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos das unidades prisionais locais deve coincidir com o numero
informado no Cadastro Nacional de Inspe¢6es em Estabelecimentos Penais

b) Informagdes obtidas em 15-5-2017 (fl. 117).

Indicador
1.3.10 Armas e bens cadastrados no SAJ, na situagdo apreendido, vinculados a processos em
ANDAMENTO.
Extracao Armas Munigdes Veiculos Titulos Outros Bens Total
V1 13 2 0 0 1 16
Observagdes:

a) Dados obtidos em 15-5-2017 (fls. 118-119).
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Indicador

1.3.11 Armas e bens cadastrados no SAJ, na situagcdo apreendido, vinculados a processos em
situacdo de BAIXA.

Extracéo Armas Municdes Veiculos Titulos Outros Bens Total
V1 31 3 0 2 6 42
Observacgoes:

a) Dados obtidos em 15-5-2017 (fls. 120-122).

Indicador

1.3.12 Armas e muni¢des cadastrados no SAJ, na situagdo apreendido, vinculados a processos
em andamento (Circular n. 144/2015).

Extracéo Armas Armas de Fogo Municbes Total
Brancas
V1 5 8 2 15
Observacgoes:

a) Dados obtidos em 15-5-2017 (fls. 123-124).
b) ltem 1.3.12: ressalta-se que 5 registros referem-se a armas brancas, que n&o estéo incluidas na
Circular CGJ. 144/2015.

1.3.121 Realizou-se amostragem em processos com armas e muni¢gdes apreendidas, a fim de
verificar o cumprimento da Circular CGJ n. 144/2015.

Processos Destinagéo Justificativa

e

Observacgoes:
a) Dados obtidos em 15-5-2017 (fl. 125).

b) Foram utilizadas as situagdes: "em grau de recurso", "ndo altera situagao", "suspenso" e "em
andamento”.

c) Ressalta-se que todos os processos tramitam sob segredo de justica.
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1.4 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

1.4.1 PROCESSOS FiSICOS

1.4.1.1

Autos: (GG Scorcdo de Justica)

Classe: Apuracao de Infragdo Administrativa as Normas de Prote¢&o a Crianga ou Adolescente
Assunto: inserido

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: n&o.

Numeracgéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmag¢éo da movimentag&o: sim.
Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Trémite processual: regular.

Observagoes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que estd no SAJ.

1.4.1.2

Autos: (GG Scorcdo de Justica)

Classe: Procedimento Ordinario

Assunto: inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: n&o.

Numeracgéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmag¢do da movimentacgéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Trémite processual: regular.

Observagdes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que estd no SAJ.

1.4.1.3

Autos: (GGG S <o <o de Justica)

Classe: Busca e Apreensao — Alienacao Fiduciaria

Assunto: inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: n&o.

Numeracgéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacao das partes e confirmag¢éo da movimentacgéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Trémite processual: regular.

Observagdes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1414

Autos: 0001264-09.2007.8.24.0052

Classe: Execugéo para a entrega de coisa incerta

Assunto: inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeracao de folhas: ndo.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
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Movimentag¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: O processo esta suspenso, inclusive, com a respectiva movimentacao no sistema. No
entanto, estd com a localizacao fisica “Cartério — aguardando (outros 04)”. A chefe de cartério foi
orientada a criar escaninho préprio para processos suspenso, de modo que nao se utilizar localizagcéo
genérica.

1415

Autos: 0001397-12.2011.8.24.005

Classe: Arrolamento Comum

Assunto: inserido

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: nao.

Numeracao de folhas: parcialmente (as duas Ultimas folhas ndo estdo numeradas)

Carimbos em branco: nao.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentag¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Ha decisdo de fls. 145 é datada fisicamente em 26-4-2017, mas no sistema foi confirmada no dia
2-5-2017.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: O processo estda em um escaninho que ndo possui identificagédo fisica. A chefe de
cartério foi questionada em qual escaninho o processo estaria e a informagéo repassada € que seria
“‘mesa 09 — conta Unica”. Registre-se, ainda, que o local fisico que, em tese, se encontra o processo,
ndo corresponde ao local que esta no SAJ, vez que no sistema ha informacdo de que esta no
escaninho "Cartério — Cumprir despacho'.
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1.4.2 PROCESSOS ELETRONICOS

1.4.2.1 AMOSTRAGEM DAS FILAS DE TRABALHO

Na data de 16-5-2017 foi verificado o fluxo de trabalho dos processos eletronicos e foram analisadas
as seguintes filas:

1) Ag. Andlise do Cartoério: existem 216 processos na fila. O mais antigo data de 20-4-2016.
2) Ag. Analise — Recursos: ndo existem processos na fila.
3) Cumprir urgente: existem 48 processos na fila. O mais antigo data de 19-5-2016.

4) Recebido do Juiz.

Recebido do Juiz — Despacho: existem 66 processos na fila. O mais antigo data de 3-10-2016.
Recebido do Juiz — Deciséo: existem 26 processos na fila. O mais antigo data de 4-10-2016.
Recebido do Juiz — Sentenca: existem 40 processos na fila. O mais antigo data de 4-4-2017.

5) Escrivao: existem 19 processos na fila. O mais antigo data de 8-7-2016.

6) Ag. Audiéncia e Cumprir Audiéncia: constatou-se a existéncia de 12 processos com audiéncias ja
realizadas ou sem designacao de audiéncia.

7) Arquivado Definitivamente: foram analisados 5 processos (ns_—
Segredo de Justica, (S IIEGzGzGzEEE - Scorcdo de Justica, -
Segredo de Justica, 0300165-47.2015.8.24.0052 e 0301144-09.2015.8.24.0052), por amostragem.
Verificou-se que em todos ha decis&do determinando o arquivamento.

8) Processo Suspenso: foram analisados 5 processos (ns. 0300093-60.2015.8.24.0052,
0300132-23.2016.8.24.0052, 0300899-32.2014.8.24.0052, 0300003-52.2015.8.24.0052 e
0300032-68.2016.8.24.0052), por amostragem. Verificou-se que apenas no primeiro processo
(0300093-60.2015.8.24.0052) ha decisdo determinando a suspensao do feito.

9) Filas Concluso 1 a 10: foram analisados 5 processos (n. 0300554-95.2016.8.24.0052,
0300599-02.2016.8.24.0052, — Segredo de Justica,

— Segredo de Justica e — Segredo de
Justigca), por amostragem. Verificou-se que em todos ha movimentagéo de conclusao.

Também foi verificado o fluxo de documentos e analisada a fila peti¢cdo intermediaria, que apresentou
0s seguintes registros:

10) Ag. Analise — Juntada Automatica: existem 50 peticdes pendentes de analise e andamento, sendo
a data mais antiga 4-5-2017.

11) Ag. Anadlise — Peticdes Diversas: existem 15 peticdes pendentes de juntada e andamento, sendo a
data mais antiga 4-5-2017.
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1.5 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Valor
1.5.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA Parcialmente alimentado
1.5.2 |Sistema Nacional de Controle de Intercepta¢des — SNCI Nao se aplica
1.5.3 |Cadastro Nacional de Inspe¢des nos Estabelecimentos Penais — _ .
Nao se aplica
CNIEP
1.5.4 |Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Atos de N0 se aplica
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI P

1.5.5 |Observagdes

a) Informagbes obtidas em 16-5-2017 (fls. 126-128).

b) Item 1.5.1 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos):

b.1) Padrdo de conformidade: os bens devem ser cadastrados pelo servidor até o ultimo dia Gtil do

més seguinte ao da distribuicdo do processo ou do procedimento criminal em que houve a apreenséo.

Os bens devem ser atualizados sempre que as informagdes nele contidas forem alteradas nos autos

do processo ou do procedimento criminal em tramitagéo.

b.2) Verificou-se que h&) bens cadastrados no SAJ, com a situagdo “apreendido/sob custddia”.

Quanto aos registros de bens cadastrados no SNBA({estdo com a situacdo “a definir’. Em

consulta ao SAJ, por amostragem, verificou-se que nos processos de numeros

G GG -

ha bens que foram cadastrados no SNBA e que o processo n.
ao foi cadastrado no SNBA.
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1.6 CONTROLES OBRIGATORIOS

Controle Resultado
1.6.1 |Atas e relatérios das| x |Existente Inexistente
correicoes X |Sem rasuras Com rasuras
x |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado
Observagbes: embora o controle obrigatério de atas e correi¢des contenha todas os requisitos
exigidos, foi considerado "inadequado" em raz&o de que a Ultima informacéo inserida é referente ao
ano 2001. Dessa forma, embora o livro exista no cartério, ndo é utilizado.
Controle Resultado
1.6.2 |Carga para advogado e| x |Existente Inexistente
perito X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.3 |Atos administrativos Existente X |Inexistente
expedidos pelo magistrado Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.4 |Correspondéncias recebidas,| x |Existente Inexistente
nao relacionadas a processos| x |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado
Observacgoes:
Controle Resultado
1.6.5 |Registro de testamentos Existente Inexistente
Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica face a competéncia da unidade.
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Controle Resultado
1.6.6 |Bens e valores apreendidos| x |Existente Inexistente
X _|Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X __|Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado
Observacgoes:
Controle Resultado
1.6.7 |Registro de informagdes de| x |Existente Inexistente
testemunhas protegidas x |Pasta classificadora Envelope lacrado
x |Ha identificagdo do N&o ha identificagdo do
processo processo
Local seguro X |Local ndo seguro
Adequado x |Inadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.8 |Registro de informagdes da| x |Existente Inexistente
Receita Federal x |Pasta classificadora Envelope lacrado
Local seguro X |Local ndo seguro
Inutiliza ap6s 30 dias X |Nao inutiliza ap6s 30 dias
Adequado X |Inadequado
Observacgoes:
1.6.9 |Orienta96es
Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO(A) MAGISTRADO(A)

2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
211 Total de processos fisicos em carga — juiz 320
Total + 100 dias
2.1.1.1 |Osvaldo Alves do Amaral (titular) 320 176
Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletrbnicos — fila concluso 430
| Total + 100 dias
Civel — Genérico — Processo
2.1.2.1 |BacenJud — Concluso/Deciséo 1 0
2.1.2.2 |BacenJud — Elaborar Minuta e Protocolizar 3 0
2.1.2.3 |Concluso para Despacho 196 130
2.1.2.4 |Concluso para Despacho — Emenda da Inicial 1 0
2.1.2.5 |Concluso para Despacho Inicial 10 4
2.1.2.6 |Concluso para Julgamento Antecipado 1 1
2.1.2.7 |Concluso para Sentenca 40 31
2.1.2.8 |Concluso 1 1 0
2.1.2.9 |Peticao Inicial 1 0
Familia — Processo
2.1.2.10|BacenJud — Concluso — Deciséo 1 0
2.1.2.11|Concluso — Recurso 1 0
2.1.2.12|Concluso — Urgente 3 0
2.1.2.13|Concluso para Decisdo Interlocutéria 1 0
2.1.2.14|Concluso para Despacho 78 31
2.1.2.15|Concluso para Despacho Inicial 10 0
2.1.2.16|Concluso para Sentenca 52 33
2.1.2.17|Concluso 1 2 0
2.1.2.18|Concluso 2 9 3
2.1.2.19|Peticao Inicial 12 0
Inféncia e Juventude — Processo
2.1.2.20|BacenJud — Elaborar Minuta e Protocolizar 1 0
2.1.2.21|Concluso para Sentenca 3 0
2.1.2.22|Peticao Inicial 3 0
Indicador Valor
2.1.3 |Total de processos com o juiz (fisicos+eletronicos) 749
Indicador Valor
2.1.4  |Audiéncias com situacao “pendente” ha mais de 30 dias 30
2.1.5 |Quantidade de audiéncias designadas 111

2.1.6 |Observagodes

a) Item 2.1.4 e 2.1.5: informagdes obtidas em 15-5-2017 (fls. 129-132).
b) Item 1.2.5: data de audiéncia mais longinqua: 22-8-2017.
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2.2 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO — CUIDA

Indicador Valor
2.21 Cadastro unico informatizado de adog¢do e abrigo — abrigos
(relatorio de visita as entidades de acolhimento)

2.2.2 |Observacdes

a) Padréo de conformidade: as informagbes devem ser alimentadas mensalmente pelo magistrado

(envio do relatério de visita mensal), de acordo com o art. 6° da Resolugdo Conjunta n. 8/2009-
GP/CGJ.

b) Informagdes obtidas em 16-5-2017 (fls. 136-138).

c) Existe 1 programa institucional de acolhimento cadastrado no sistema (Abrigo de Criancas e
Adolescentes).

Né&o alimentado
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2.3 ASSESSORIA DE GABINETE

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete:

Assessor Juridico: Jean Franco Huergo de Lima

Assessora de gabinete: Maristela Redolfi Salvatti

Estagiaria: Fernanda Francisco, Karen Cristine Polsin e Camille Ranthum

Iniciados os trabalhos, com a presenca dos assessores juridicos e de gabinete, foram
colhidas informagdes sobre a organizagao interna.

Quanto a rotina que envolve os processos fisicos, verificou-se que o fluxo de
remessa/recebimento &€ semanal (recebem do cartério as segundas-feiras e remetem as sextas-
feiras), exceto nos casos urgentes, em que a movimentagdo € diaria. A carga é recebida no dia no
sistema e, na sequéncia, realizada a separagédo dos processos por matéria e, em alguns casos, por
ano de distribuicdo (principalmente quando os processos sado triados para sentenca). Ndo ha
escaninhos proéprios para feitos incluidos nas Metas do CNJ e decorrentes de prioridade de lei.

O assessor juridico informou que possui conhecimento acerca da necessidade de
realizar o ajuste-correicional de eventuais autos fisicos remetidos ao gabinete com movimentacgao de
conclusdo equivocada, mas que atualmente ndo utilizam a ferramenta. De todo modo, foram
orientados a promover os ajustes devidos, com observancia a Orientagdo CGJ n. 2.

As peticdes intermediarias referentes processos fisicos que possam alterar o contetdo
da decisao do magistrado séo juntadas em gabinete, mediante a remessa de carga pelo cartorio.

Tocante aos autos que tramitam pela via eletrbnica, os processos sdo movimentados
todos os dias para as filas de conclusédo, conforme necessario. A assessoria informou que utiliza a
observacdo de fila, mas que ndo ha padronizagdo no procedimento, sendo recomendado, nesse
ponto que haja um padrdo entre cartério e gabinete, em razdo dos beneficios para as atividades nos
processos digitais.

Dentro da rotina diaria, em sintese, o assessor juridico é responsavel pela analise dos
processos que estdo em fase de sentenca e também aqueles que demandam urgéncia. A assessora
de gabinete trata dos processos que envolvem direito sucessorio, ato infracional, bem como pela
conferéncia da fila “peticao inicial”’. Tanto o assessor juridico quanto a assessora de gabinete realizam
o atendimento de partes e advogados. Os estagiarios auxiliam o magistrado nas audiéncias, de forma
revezada, confeccionam minutas de menor complexidade e possuem outras responsabilidades como
recebimento e remessa de carga.

No aspecto procedimental, em relagdo as audiéncias que se encontram pendentes de
alimentacgéo, o relatério apresentou 30 atos em aberto. Na mesma oportunidade foi verificado que a
unidade possui 111 audiéncias agendadas, sendo a data mais longinqua 22-8-2017.

Quanto ao controle gerencial da unidade, o SAJ/Estatistica esta instalado no computador
dos assessores, mas ndo é utilizado. Neste particular, foi repassado a forma de acesso e os principais
relatérios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo aqueles sem movimentagdes ha mais de
365/180 dias, bem como ressaltado a importancia do acompanhamento da unidade através dessa
ferramenta de trabalho.

A assessoria foi também orientada acerca da Resolugdo n® 134/2011 do CNJ e Circular
n°® 144-2015 desta Corregedoria, em razdo do numero de registros de bens e armas armazenados no
férum, bem como pelo fato da amostragem realizada no item 1.3.10 indicar que a normativa ndo é
observada. Sobre a mesma questéo, foi indicada a necessidade de alimentagdo do SNBA porquanto o
sistema foi considerado parcialmente alimentado.

Igualmente, a equipe foi orientada a promover a verificagcao e regularidade dos processos
de perda e/ou suspensado do poder familiar com tramitagdo ha mais de 120 dias (item 1.2.4), bem
como aqueles com a classe "Habilitagdo para Adocdo" em andamento e distribuidos ha mais de 365
dias (item 1.2.5, do relatério). Destacou-se também a necessidade de alimentagdo do CUIDA, pois o
relatério indicou que o sistema nao é alimentado pela unidade.

Por fim, vale registrar que foram repassadas, a assessoria e a chefe de cartério, as
funcionalidades do Programa Aprimorar da Corregedoria, com o intuito de auxiliar o magistrado e
servidores na elaboragédo de plano de gestdo, bem como reforgada a importancia da automacéao de
atos para o bom andamento dos autos que tramitam pela via eletronica.
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3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na
decisdo que acompanha o relatorio.

3.1.1

Promover o impulso dos processos fisicos e eletrdbnicos sem movimentacdo ha
mais de 180 dias, obedecendo a ordem cronolégica, preferencialmente. Sendo a
paralisagao regular, ndo ha necessidade de providéncias.

1.21

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(perda e/ou suspensao do poder familiar), que possuem prazo de tramitacdo limite
de até 120 dias, contado da data da distribui¢éo (art. 163 do ECA).

1.24

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos de "Habilitagdo para
Adogao" em andamento e distribuidos ha mais de 365 dias.

1.2.5

Promover o impulso e tramitag&o prioritaria dos processos inclusos na Meta 2 do
CNJ (Resolugéo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

1.2.7

Determinar a destruicdo/destinagdo de bens e armas apreendidos, antes do
arquivamento definitivo dos processos (Resolugdo CNJ n. 63/2008 e art. 319
CNCGJ).

1.3.10

Observar o teor da Resolugéo n° 134/2011 do CNJ, ratificada pela Circular CGJ n°
144/2015, quanto & necessidade de destinagdo das armas e munigdes
apreendidas, nos processos de sua competéncia, cuja guarda na comarca deve ser
mantida somente mediante decisdo fundamentada (Artigo 1°, § 1°, Resolugdo CNJ
n° 134/2011).

1.3.10 a
1.3.12

3.1.7

Realizar diariamente a alimentagdo/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, I,
do CNCGJ), em relagdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo
realizada, parcialmente realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o numero
de pessoas ouvidas e especialmente se 0 juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagao.

214

Atualizar as informagdes do Cuida, informando mensalmente as ocorréncias nos
abrigos mediante relatério de visita mensal, a qual deve ser realizada
pessoalmente, de acordo com o Oficio-Circular n. 15/2012, art. 6° da Resolugdo
Conjunta n. 08/2009-GP/CGJ e art. 409 do CNCGJ.

221

3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que nédo
ha necessidade de prestar informacgdes.

3.2.1

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associa¢cdo adequada das
movimentag¢des do SAJ.
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Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acimulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.3

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentacdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da concluséo, mantida a data estipulada pelo cart6rio, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, I, do CNCGJ.

3.24

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedi¢cdo do respectivo
alvara judicial.

3.2.5

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.6

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentencas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

3.2.7

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

3.2.8

Observar a Recomendacgédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspecdo nas
unidades judiciarias com periodicidade n&o superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.29

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ Estatistica.

3.2.10

Primar para que, "na homologacdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

3.2.11

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
é vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.12

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observacgédo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagcdo de
processos urgentes e a organizagao.

3.2.13

Realizar mensalmente inspecdo da delegacia de policia da comarca, a fim de
verificar a ndo permanéncia de presos provisorios por tempo superior ao
necessario para a lavratura do APF e a observéncia do prazo de cinco dias de
permanéncia dos adolescentes em conflito com a lei, em secao isolada dos adultos
e com instalagdes apropriadas, nos termos do Oficio-Circular n. 148/2012.
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3.2.14 |Observar o Oficio-Circular n. 135/2013 quando do cumprimento de alvara de
liberagdo de adolescente em conflito com a lei.
3.2.15 |Realizar pessoalmente inspecdo mensal nos programas de atendimentos

socioeducativos que atendem os adolescentes em conflito com a lei, nos termos do
art. 1° da Resolugdo n. 77/2009 do CNJ e do artigo 409 do Cbédigo de Normas.

3.2.16

Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei
internado provisoriamente, no limite de 45 dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.
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4 CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado
na decisdo que acompanha o relatério.

4.1.1 |Promover o impulso dos processos fisicos e eletrdbnicos sem movimentacdo ha|1.2.1
mais de 180 dias. Sendo a paralisagdo regular, ndo ha necessidade de
providéncias.

4.1.2 |Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude|1.2.4
(perda e/ou suspensao do poder familiar), que possuem prazo de tramitacdo limite
de até 120 dias, contado da data da distribui¢éo (art. 163 do ECA).

4.1.3 |Dar impulso e prioridade no andamento dos processos de "Habilitacdo para|1.2.5
Adogao" em andamento e distribuidos ha mais de 365 dias.

4.1.4 |Regularizar a vinculagéo de classes e assuntos do CNJ no cadastro dos processos|1.2.6
em andamento. A conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos processos
novos.

4.1.5 |Promover o impulso e tramitagdo prioritaria dos processos inclusos na Meta 2 do|1.2.7
CNJ (Resolugao Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

4.1.6 |Regularizar a situag&o dos relatérios de limpeza estatistica. 1.211 a

1.2.15

4.1.7 |Conferir os registros das pendéncias em aberto no SAJ e realizar as corre¢des que (1.2.17
se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos com pendéncias
em aberto no sistema.

4.1.8 |Realizar a cobranga, por meio da central de mandados, dos mandados em carga|1.2.18
com oficiais de justica com prazo vencido (ha mais de 30 dias).

4.1.9 |Revisar a situagdo dos processos eletronicos nas filas de trabalho ha mais de 100(1.2.19
dias e verificar se a paralisacdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

4.1.10 |Revisar a situagéo dos processos eletronicos que se encontram nas filas de outros |1.2.20
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

4.1.11 |Revisar a situacdo dos processos fisicos em carga cujo prazo esteja vencido,|1.2.21
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

4.1.12 |Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha|1.2.22
mais de 30 dias, promovendo o devido impulso.

4.1.13 |Regularizar os mandados de prisdo com erros. Observar o contido na Orientacdo|1.3.6
CGJ/SC n. 29.

4.1.14 |Regularizar a situacdo dos processos criminais com sentenca condenatéria sem|1.3.7
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PEC, situagbes essas, decorrentes de quando a unidade possuia competéncia
criminal.

4.1.15

Revisar e regularizar a situagédo dos réus presos (relatério de réus presos do SAJ),
de modo que este espelhe a realidade da unidade, situa¢des essas, decorrentes de
quando a unidade possuia competéncia criminal.

1.3.9

4.1.16

Verificar e regularizar a situagdo dos bens e armas que constam como
apreendidos, vinculados aos feitos ja arquivados. Tomar as medidas necessarias
para a destruicdo/destinacdo de bens e armas apreendidos, quando ha decisdo
nesse sentido, com a devida alimentacdo do cadastro no sistema. N&o havendo
decisdo quanto a destinagdo/destruicdo dos bens, certificar acerca da existéncia
destes e remeter o0 processo ao magistrado.

1.3.10
1.3.12

a

4.1.17

Regularizar as informag¢des no SNBA, com o cadastro/atualizagdo de todos os
bens, objetos/evidéncias criminais vinculados aos processos de sua competéncia.

1.5.1

|4.1 18 |Regu|arizar os controles obrigatérios considerados "inexistentes" ou "inadequados”. |1 .6

4.2 ORIENTACOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo
ha necessidade de prestar informacdes.

4.2.1

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitacdo (metas do CNJ, réus presos, criangas ou adolescentes
vitimas de crimes sexuais, abusos e violéncia fisica ou psicoldgica, violéncia
domeéstica e nas hipéteses previstas na Resolugao TJ n. 16/2013)

422

Dar impulso e prioridade na tramitacdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugéo
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.2.3

Dispensar atendimento prioritario conforme disposto nas Leis Federais n. 10.048,
de 8 de novembro de 2000 e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

424

Apo6s o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotagdo do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletrénicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

425

Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, certificar o transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, enderego completo, etc..).

4.2.6

Manter controle dos réus presos da unidade, com a correta alimentagdo do
historico de partes (Oficio Circular n. 196/2013) e enviar ao juiz, quinzenalmente,
relagdo atualizada dos feitos com réus em tal condigdo, de acordo com o art. 210,
XIl, do CNCGJ (prisdo decorrente de pensao alimenticia).

1427

IRealizar a devolugao dos kits de DNA nzo utilizados.
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Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n. 4/2015

- GP/CGJ.

4.2.9

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos e eletrénicos do cartério-gabinete e
do gabinete-cartério, a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite
acumulos e/ou represamentos tanto em cartério quanto em gabinete, observando-
se o disposto no Oficio Circular n. 363/2012. Os processos eletronicos devem ser
movidos imediatamente para a fila de conclusao pertinente.

4.2.10

Observar que o cartério ndo deve mover processos para as filas "Concluso 1 a 10",
pois sdo de uso exclusivo do gabinete.

4.2.11

Efetuar a baixa imediata da carga no sistema por ocasido do recebimento de
processos fisicos.

4.2.12

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagdes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando”" ou "Cartério -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento” pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagédo da unidade.

4.2.13

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatéria", solicitando informagbes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

4214

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo.

4.2.15

Primar pela correta alimentacdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonéncia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.16

No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagao
entre a movimentacao e o local fisico correspondente.

4.2.17

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.18

Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.19

Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenga.

4.2.20

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

|4.2.21

|Observar o teor da redagdo da Circular CGJ/SC n. 18/2017 no tocante a utiIizagéo|

fls. 175

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000553-57.2017.8.24.0600 e o c6digo 98AA6.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdo Administrativa

|dos servicos do correio.

4.2.22

Utilizar como instrumento de administragcdo da unidade o programa de inspecéo
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.23

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

l4.2.24

|Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.25

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
é vedada a sua utilizagdo por outro que nao o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.26

Organizar tabela para os processos eletrdnicos, estabelecendo padrdo de
observacgédo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.

4.2.27

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagéo de processos fisicos que foram digitalizados.

4.2.28

Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei
internado provisoriamente, no limite de 45 dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.

4.2.29

Encaminhar somente cépia dos autos as entidades responsaveis pelo controle das
medidas socioeducativas de liberdade assistida e de prestacdo de servigos a
comunidade (Lei n. 12.894/2012 — Lei do SINASE).
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5.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com cépia deste relatério,
para conhecimento e, em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral
Administrativa junto a:

a) Diretoria de Gestédo de Pessoas, para:

a.1) prestar informagbes acerca do cargo vago de técnico judiciario auxiliar, ndo
provido, em decorréncia da aposentadoria da servidora Cleusa Bartos, lotada na
unidade;

5.2

Oficiar ao juiz de direito titular e a chefe de cartério da unidade, com copias deste
relatério, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um(a), bem assim
para que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinagdes.
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correigdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagdo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacédo da Justica de Primeiro Grau
moddulo de estatistica — SAJ Estatistica, Inspecéo Virtual, Sistema de Automacgéao da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizagao dos ajustes necessarios.

Durante a correigdo, a juiza corregedora permaneceu a disposi¢cao dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacoes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participagdo do(a) magistrado(a) e do(a) chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagao da unidade.

Diante das constatacbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinacbes e orientagcbes constantes do
presente relatorio, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete ao(a) chefe de cartorio utilizar-se dos relatérios de Inspecéo
Virtual e do SAJ Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

O(a) magistrado(a) e o(a) chefe de cartério, outrossim, deverao prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem os anexos, ser
arquivado na pasta/livro de visitas e correi¢des da unidade.

A consideragao de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 7 de junho de 2017.

Simone Boing Guimardes
Juiza Corregedora

Geraldo Della Giustina
Assessor Técnico Correicional — Mat. 3.059

fls. 178

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por GERALDO DELLA GIUSTINA e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000553-57.2017.8.24.0600 e o c6digo 98AA6.



